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P Pour vous connecter : retkoop.occe.coop

P Un identifiant et un mot de passe pour chaque coopérative

Identifieation : Identifiant :

e — . Lo
Motdepase | ] @ 085-(numéro de la coopérative)

Ex : 085-099

Identifiant ou mot de passe perdus :
contactez votre OCCE départemental.

P Votre page d’accueil

Attention dans RETKOOP ne jamais revenir en arriére avec la fleche du navigateur internet

Chague année entre le 1° et fe 30 septembre,
I'adhésion 3 'OCCE 85 doit étre renouvelée.

Le Compte-Rendu 2024
doit &tre établi avant le 30 septembre 2024.
L'adhésion est saisie, LeCR est saizi,
et 2 68 validé etilestbon. changement pour le compte bancaire n® 000
i i Bravo 1
I'Attestation d'adnésion
le Certificat d"assurance

Le cahier de compta. 2024 - 2025

Informations 2 propos de I'Ecole Publique Primaire

ct le.
Pour l'année scolaire en porirait, format Ad, format écran

actuellement en cours
(2024 -2025) -
Toutes les écritures comptables peuvent étre ventilées
facilement
en saisissant le code du compte.

Le CRF. ext en constructic

on,
car le cabier de comptz. en ligae Ventilafion assistée
est commencé.

Toutes les écritures comptables sont présentées
comme sur le cahier papier,

Les archives de la coop. proposé par TOCCE.

1. Les cahiers de compta,Iss Comptes-Rendus, <tc.
2. Des comptes-rendus ) )
Sila coop. regoit des subventions des collectivités territoriales
Sila coop. utilise une caisse d'argent liquide. irie, conseil général, etc),
le nombre de pieces et de billets ibvention:

3_Dans le "grenier”, des documents archivés s P
doit étre noté ici.

P Le changement de mandataire

Cliquer sur « Changement pour le compte
bancaire ......»,
une nouvelle page s’ouvre.

changement pour le compte bancaire n® 9 999 99 X (Bangu!
A

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique

17 rue Laénnec - Groupe scolaire Laénnec - 85000 LA-ROCHE-SUR-YON p QQ
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Office Central de la Coopération & I"Ecole de Vendée

17 rue Lagnnec - 85000 LA ROCHE/YON fo o=
Coopérons dés 'cole 02 51 36 35 47 - adES@occe.coop -
M MNON DEMETDAINTALL Site Internet : https:/fad85 accee.coop N* adhérent OCCE 85
s
Année scolaire 2024 - 2025 ADH/ 0850
DELEGATION DE POUVOIRS PAR LE CONSEIL D'ADMINISTRATION
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
Le Conseill d'administration de 'OCCE 85, sous la présidence de : M. Antoine MATHE

Réwoguie bes pouvoirs accardés a (ancien mandataire) : M. Jean DUPONT
Délague les pouvoirs ci-dessous au nouveau mandataire =
HNom : Nom de naissance :
indrn ane opte arie ienti e e de R
Prénom :
Date de naissance ; ! ! Liew de nalssance
Adresse personnelle :
(bbb b § e
N* portable ; Mail ; ]
.................... [t T —
Mdentification de la coop ADH/ : DBSD

Coopérative Scolaire de I'Ecole P ique Jules Ferry

Avenue de la République

85899  VILLE D'ICI

Courriel : ce.0851268wi@ac-nantes.fr Tél :

Banque : Banque Postale n® de compte : 9 999 58 X

Resnarques
v e Bulsine pie o3t Msociation 7 tale CCE de Vendibe, reprdsentie par son priskdest, Le comphe £t doricilié 4 Méoole
+ e mandataire, signataire des chgues et ordres de débit, st le mandataie de & coopérative désignée cidessus
. Le mandataire ne peut effecbuer gue bes opérations bancaires subantes - sigratures de chisgues €1 ordres de débit, dépdas et retraits & voe.
Li prdssnbe dégaTion eit accondie b HEre premanent, En sucun cas, b mandstiins ne pourns 8 TEnsmetEns b une Aulee persanne. Cette
éitgation ne prendra fin que par délitération du Consell SAdministration de FODOE de Vendée.
s Cetie délisération a ébé prise 3 Funanimité.
Pour extrait certifié conforme Bon pour acosptation Cachat d la Bangus
it pleing pouvoins de mandat Date ot Sigrature
M. Araine MATHE P4 ™ i/ !
présdgnid LCCE s/,
“QCCE'85,/ /.
- ﬁwzw/ {
B5000 LARGCHE SUR yoM»
W 0251 36 3647
Document & imprimer, & renselgner, et & envoyer par mall avec les justificatifs demandés
Paco - irmprrsd e £170 202, 8 198 T S Page 111

Imprimer ce formulaire,
le renseigner,
. ledateretlesigner

L’envoyer par mail a
ad85@occe.coop,

avec les pieces justificatives de-
mandées :

. piece d’identité recto-verso
sur 1 seule feuille

o Justificatif domicile de—de
6 Mois

L’OCCE 85 se charge d’envoyer le dossier a la banque de la coop.

Une fois le dossier validé, la délégation du nouveau mandataire est créée.

Vous recevez le lien de la banque, vos identifiants et mot de passe provisoire par

mail .

A votre premiére connexion, il vous sera demandé de modifier votre mot de

passe.

Nous vous recommandons de bien le noter sur votre mémento page 5 du guide

mandataire.

Pour les mandataires du Crédit Mutuel, nous vous ferons suivre un document

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée

Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique

17 rue Laénnec - Groupe scolaire Laénnec - 85000 LA-ROCHE-SUR-YON
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P Votre adhésion

Chague année entre le 1° et le 30 septembre,
I'adhesion a 'OCCE 85 doit &tre renouvelée.

o Cliquer sur « adhésion », une nouvelle
page s’ouvre.

I'Attestation d'adhésion
le Certificat d'assurance

Mandataire - Jean DUPONT. Saisir ci-dessous les informations demandées pour 'année 2024 - 2025 (Aide)

Les classes sont présentées dans l'ordre des noms de classe. Pour changer, choisir lerdre [des noms de classe [ et ciquerici |
nom(s) et prénom(s) de(s) .
nom de Ia classe et-on ; nombre  nombre  nombre d'autres o )
nivean de 1a classe (*) :‘;eg::;(:ﬁl denseignants  déleves adultes Al R LT ST
e Jean DUPONT .
1[TPS/PS/MS/GS ‘mel - j dupont@ac-nantes fr . » 2 8 s Hes
‘ ‘ [ eler ot cleter |
2| g T [ ] ]| | Valider et calculer | 2
= - saisic obligateire Total: L 25 2 28
Adnesion -
des éleves (25 % 2.00€) - s0.00€
des enseignants (1% 2.00€ ) 200€
dautres adultes (23 2,00€): 4.00€
77777 > 56,00€
Assurance ©
des coopératenrs (28 x 025 €) - 700€

des biens, propriété de la Coopérative Scolaire -
valeur déclarée :

===> 0,00 € est inférieur 22 000,00 €. 0,00€
des instruments de musique -
valeur déclarée 0,00
===> 0,00 € est inférieur 4 15 000,00 €. 0,00€
_____ > 7.00€
Total : 63,00 €
Le prélavement sera effectué par 'OCCE 85 (ni chéque, ni virement)
Metire a jour ces informations

Vous avez devant vous un premier tableau, sans autre information, ce sont les
effectifs de ’lannée passée que RETKOOP a conserve.

Le prélévement sera effectué par 'OCCE 85 (i chéque, ni virement)

| Mettre a jour ces informations |

J

W

Cocher «oui »,
puis « mettre a jour ces informations

Cliquer
sur « Engagement
du mandataire »

| Engagement du mandataire |

Jean, clique ici pour confirmer ton engage /

Je déclare avoir pris connaissance des engagements du mandataire.
En cliguant sur ce bouton,

puis « je m’engage a

étre mandataire »

| je m'engage & étre mandataire |

pour l'année scolaire 2024 - 2025

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée

Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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L’OCCE 85 recoit directement les informations et effectue le préléevement.
Votre adhésion est terminée.

A réception du mail de confirmation, vous pouvez retourner télécharger votre
attestation d’adhésion et votre certificat d’assurance.

Attestation d'adhésion Certificat d'assurance

Pour que cette opération soit écrite maintenant dans le cahier de compta. de 'année,

|
11 faudra ensuite aller dans le cahier de compta. pour verifier le moy iement (chéque, virement, prelévement, ...}
Prévovez d'inscrire le numeéro de votre ¢ celuidelaPJ, etc.

Attention ! Le cahier est actuellement vide : cette écriture sera la premiéere du cahier !

Pour terminer sur les adhésions, il vous est demandé de cliquer sur « Identité de
la coop ».

| Identité de la coop. |
Informations 2 propos de 1'Ecole PuhliK:s Ferry

Mettre a jour les informations erronées ou manquantes.

créée le : avant jamvier 2000
Nom : Coopérative Seolzire de | Ecole Publigue Jules Ferry Toar oo

Adresse - |Avenue de la République \ identifiant : 0850
| | P —
[s5009 |[VILLE DcI | autretel:) ]
Direction :[ v |Prénom: | [Mom:] | mel : ce.0851268w@ac-nantes it |
Circonseription [EN ou secteur - (utilis= de préférence une adresze dutype - .. @ac-... &)
Numéro RNE ;| | REP : [non v] v
Numéro compta. - 4110 visite OCCE le :
Numéro SIRET : 380 178 574 visite CACle :
Mandataire - M. Jean DUPONT tel (mandataire) :
TR mi | el et |
,0°-
Compte bancaire 512 02 : Banque Postale, n° 9999 99 X -
Assurance :
Autres informations :
Notes de 1a ou du mandataire : Demiére modification des informations de cefte page : 13.03.2025
4

Valider les modifications
R \

Cliquer sur « Valider les modifications » .

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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P La gestion des Comptes

Sur votre page d’accueil,

Le cahier de compta. 2024 - 2025

Toutes les écritures comptables sont présentées
comme sur le cahier papier,

Cliquer sur « Visualisation Classique »

Le cahier de comptablllte se presente comme un listing , ce qui permet de vérifier

proposé par 'OCCE.

| ‘isualisation classigue |

<

I’ensemble de vos écritures et avoir une vue générale d’ ensemble.

:;r Date* Libellé des opérations * u° amqu,::m,h-a:u Ammhv;qm‘ Pointage === s m
A B c D E F G H 1 lJI K L
010972024 Excédent ou déficit reports
o001 =] 07/09/2024 = Cotisation 3 I'OCCE 85 et assurance X 150,75
o002 @ 09102024 T adhésions familles remise chq X 414,00
003 & 09102024 T adbésions familles verssment X 100,00
6 [ 0601204  TRbeBettina ingridients giteaux X 1515
7 @ 17112024 TLeGrandRCyck2 X 102,00
4 @ 201204 S panicpation cinéma cycle 1 x 50.00
5 @& 2001204 TThdmecycles2et3 X 7200
9 & 271172024 = Brisseau car cinnéma X 250,00
10 =} 27112024 "= Cinéville Cyclel X 70,00
H =} 27112024 = Nombalais car La Roche Yon X 378,00
14 @& 03122024 = Frais bancaires X 765
17 B 06122024 = Subvention APE (Bijou) X 72080
n & 18122024  TLe grandR Thélme cycle 3 X 12000
12 @ 18122024  RbeFlorence emporte pisces x 79
13 = 18122024 = Rbt Karine X 13,85
15 = 25/01/2025 = Cineville cycle 1 FR01-012534015 X 5320
16 ] 01/022025 = Brisseau car cinéma X 250,00
18 & 11022028 = cinéma cycle 1210125 X 38,00
1% =) 251022025 " Grand R Ludilo C1 4093810 X 162,00
20 @ 27022025  Tremise chq cindma C1 janvier b 52,00
Les lipnes d'écritures comptables sont présentées dans I'ordre des dates. Pour changer, choisis lordre | des dates v| et clique
dE dates ‘
n° da Date * Libellé des opérations * de saisie
BI.
A B C D E des n® de P, l
ovo9202s Exciten ou i epo: | g s On peut classer
ool B 0782024 = Cotisation 3 'OCCE 85 et azmurance i
= Cotsaion1C o soaie selon son envie
0oz = 09102024 adhésions familles
003 I 00/ 102024 = adhésions familles |d|=_=. n® de chégques |
6 j& 06112024 = FbtEsttina ingridients giteaux des actions
7 =] 177112024 % Le CGrand B Cvcle 2 a ia |
ERegie d'avance
age : —  s12001: CMO
e e Entrées Sorhes
expliqué K L
I J
Excedent ou déficit reporte : 4 B86,33 N
150,75 473558 Report a nouveau
) /,
414,00 5 149,58 de ’annee
—— i a2k précédente
15,15 323443
102,00 313243
50,00 518243
72,00 525443

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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48863
473558
514958
524058
523843
513243
518243
525843
500443
493843
455643
4354878
527858
515858
515579
514194
508874
4383874
487674
471474
476,74
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Pour saisir vos écritures comptables,

retourner sur votre page d’accueil,
Cliquer sur « en portrait, A4, format

Le cahier de compta. 2024 - 2025

Creation dune
sermhure comptable.

[y
[ en porirait, format A4, fc:‘ @

’,

ecran »

n® de Date # Libelle des oparations * = . Action - Projet - Thame -

I n* de cheque, borderean e deai =
. | | | | ou choisir dans cette liste |
suggestion - || 00/00/0000 || | | sugzzestion - — =
N W
25 [ Teir [ B_l | ou chiisir dans cette liste % |

1
6

Cette opération comptable est équilibrée.

2

3

* : smizmie obligatoire

4

Comptes de trésorerie

5

Ventilation

assistie

codes de ventiation

caisse)

‘ versa retourna ou expliqus)

GB00 D008 Blens durables

[ [7700 0008: Recettes sxceptionneltes

51201 : C!lD 530: Cils:z Pointage Régis||d avancs
Entréas
I _IZ|_|E" Il |
Comptes de fonctionnement
Dépenzes Recettes

6070 0008 Achat dobjets drevendre [ ||7070 0BOB: Vente d'objers [

5168 1005: Assurances |_|?usn DO0B: Racertas &ducatives |

5181 000S: Dépenses sducatives |_|?-|-1IJ DODE: Subventicns dez collectivits local a.|_

5270 D00S: Frais bancaires ||?551 DUDE: Contributions participatives |_

5586 0008 Cotisarions 3 IOCCE 85 ||?551 1008: Subventions d'associations |_

5700 0005: Dépenses mcq:u'nmﬂlull?iﬂ D00E: Participations des familles |_
1

| alider et calculer cette opération comptable
\ o

renseigner vos informations dans les casesde 1 a4 (numéro de PJ, date, libellé, n°
chéque ,virement ou espéces)
le regroupement d’actions dans la case 5 est facultatif

renseigner les comptes de trésorerie dans le tableau 6 (entrée ou sortie banque ou

reporter la somme dans le ou les comptes de fonctionnement du tableau 7
afin de les ventiler
cliquer sur « Valider et calculer cette opération comptable» .

Votre écriture est terminée.

Craation dune nouvelle

[ \
operation comptable. b

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique

Pour saisir une nouvelle écriture , Cli-
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R B EE T T Pour revenir sur votre cahier de comptabilité,

[ Visuaisaion dassigie |\\/ Cliquer sur « Visualisation classique »
Modification 6(
Suppression Ach:
Duplication n

) ) e , . X Y
Si vous avez besoin de modifier votre écriture

Cliquer sur la case D « Modifier en portrait »
8 !

r [0 X
V4 DI Modifier en portrait
. :

7

Le pointage des opérations est une vérification indispensable : il faut indiquer a
Retkoop quelles sont les opérations qui sont effectivement apparues sur votre
relevé bancaire.

o télécharger votre relevé bancaire

e pourchaque somme indiquée sur le relevé , rechercher ’écriture comptable
correspondante dans votre cahier de comptabilité

o lapointerencliquantdans la colonne H pointage  Pointiee

e une page s’ouvre cliquer sur « Confirmation » B Fointage
o encasd’erreur, refaire la méme opération X 5
% Caonfirmation
Votre pointage est terminé. :\\ <
7
Vérifier que le solde de votre relevé bancaire est le méme que celui

indiqué dans le rectangle jaune.

Aprss poimtaze, Lz dermier releve Sanque Postale daviait ndiguer 1w solda de -

\

Le bonne tenue de vos pieces comptables et de vos justificatifs est également
essentielle : il faut les classer dans un classeur dédié.

o agrafer les pieces comptables (factures, bordereau de remises ou cheques,
tout autre justificatif) a votre relevé mensuel

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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Une fois ’lannée comptable terminée, a partir du ler septembre
o vérifier vos écritures

e terminerle pointage

o cliquersur « Cléture de ce cahier de compta »

Cloture de ce cahier de compta. \

Attention cette opération est irréversible .

Une nouvelle page s’ouvre, aller en bas de la page
Cliquer sur « Cléture définitive de ce cahier de compta »

Cldture définitive de ce cahier de comp C

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée
Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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» Les comptes-rendus de fin d’année (CRA/CRF)

| Le Compte-Rendu 2024 |
doit &tre établi avant le 30 septembg 2024

9,

Sur la page d’accueil, cliquer sur« Le
Compte-Rendu », une nouvelle page

s’ouvre.

o  Compléter le compte rendu d’activités
(CRA). Pour rappel, le CRA est un élément

statutaire, donc obligatoire.

e Ilestindispensable a l'’Association Dé-
partementale, pour rendre compte de
son activité et de celle des coopératives

qui lui sont affiliées.

| Walider les modifications |

°
Passer 3 la suite k o

| Retour au sommaire |

OCCE de la Vendée
Le Compte Rendu Financier(CRF) 2023 - 2024
fire d [Ecole DICH (85 999), Avenue e la Republive.

OCCE de la Vendée
Le Compte-Rendu &' Activités (CRA) 2023 - 2024

Cliquer sur « Valider les modifications »
Puis sur « Passer a la suite »

Puis encore une fois sur « Passer a la
suite » , une nouvelle page s’ouvre.

Votre cahier de compta étant
renseigné, tout est déja pré-rempli
pour la partie financiere (CRF)

(1) Compte bancaire 512 02 Banque Postale

tale
[Le Mandataire de la coopérative wdufmudmrunmlaonpudun levé d b . ot Ie solde indiqué en 512 02, éter Ie tableau

(Indique ci-dessous les chéques en atiente)

Solde indiqué sur le relevé bancaire fours

destinataires des Cheques

n° de chaques -
ou origine des versements

dates des montant

opérations (+ou-)

o]

0.00)

5o0]

)|

0.00]]

Bravo' ! Le rapprochement bancaire est bon.

Office Central de la Coopération a I’Ecole de Vendée

Solde indiqué dans le bilan (case 512 02) 0,00

Membre de la Fédération nationale de I’OCCE reconnue d’utilité publique
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Si des chéques n’ont pas encore
été débités de votre compte et
donc pas encore pointés sur
votre cahier de comptabilité, ils
apparaitrontici en
rapprochement bancaire.

Attention ! Il ne faut pas les
écrire dans le prochain cahier de
compta. Sinon, ils seraiegt
comptés 2 fois.
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(2) Arrété de caisse au 31 aoiit 2024 :
ire, les sommes indiquées doivent étre vérifiées par deux personnes non-mandataires :

La caisse n'élent pas un comple

Billets :

Pigces -

Nembre Somme
200,008 0 0,00
100,008 0 0,00
50,00€ 3 150,00
2000€ 4 20.00
10,00€ 5 5000
5008 2
200€ 2 5800
1.00€ 28
050 13
020¢ 2% 520
010 14
005€ 2 0,10
002€ 0 0.00
001€ 1 001
Solde indiqué dans le bilan (case 530): 389,21

L'arrété de caisse est bon.

= \Jotre arrété de caisse étant renseigné dans

= votre cahier de compta, tout est déja pré-
=~ rempli.

(3) Détails et justifications des subventions enregistrées en compte 7410 :
Les subventions de 'Etat, des collectivités locales ou temitoriales, doivent étre enregistrées et justifiées par des copies d'extraits de compte bancaire on des notifications d'attribution.

Origine des subventions Montants Datende Destination des subventions

CCPA 1 188,00 81172023 sorties scolaires
CCPA 1210,00) 06/06/2024 sorties scolaires
CCPA 44.00) 16/07/2024 sorties scolaires

0,00

0,00]

0,00]

0.00
total - 244200

De méme, vos subventions étant renseignées dans votre cahier de compta, tout
est déja pre-rempli.

soitcnles archivant ici.

Validation de I'OCCL|

mandaaire, efe). pasdu]

1. une copie de Ia page 1 da| Compte-rendu papier (page quitus) | (identité de 1a Coopérative scolaire.
comgtes (quitus), signature de -

de(s) compte(s)

Imprimez cefte page quitus |

ior. de contréle, au moins 2 signatures valides de vérificateurs aux

s'ils sont numérisés
OO se trouve l'image
de Ia page quitus signée -
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Envayer lmage

Pas de page quius disponible ici

2. une copie du relevé du compte *

. oi figure le montant : 9 026,05€.

pas encore vérifié |

Ot se trouve l'image
du relevé bancaire -
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Envoyer lmage

3. et comme, les

des collectivités

sontde 5799,28 €, le(s) Justificarif(s) de ce montant.

Pas de releve barcaire disponible il

pas encore vérifié !

Ot se trouve I'image
du-des justif. de subvention(s) -
Choisir un ichier | Aucan fichier choist

pas encore vérifié !
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Cliquer sur « Imprimer cette page Quitus » .

OCCE de la Vendée
Année Scoisie 2023 - 2024

Page quitus établi par les vérificateurs aux comples

Cospératire Scotane 6 [Ecoie Publiqus Jes Fery
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85 9 VILLE DIc Rieioop - Impeim e 03.04.3035, & 15 10emin 30
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Ve - cn 0851265 @ac ranes i Qmenslioca
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tes de la i

Dt da I rkarion

Contte dos comples ds la Conpéralive Scriaire.

M. Jean DUPGNT

Cachel da rtabissement
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Mandataire 2023 - 2024

~ Attention ! Les signatures valident tous

M. Jean DUPONT

les comptes et tabe:
dans Retioop.

Sigratire -

obligatoirement

s ou remplis

Noubliez pas les documents 4 joindre

anzarvis en archives, cans [itabissement scotaive, perciant 0 are

Page 111

« Renseignerle document,
. Dateretsigner,

.  Présenter et faire valider les comptes par au

moins 2 personnes.
« Scanner le document format PDF

Pas de justic. de subvention(s) disponitle ici

Attention ! Ces 2 personnes doivent étre

obligatoirement extérieures a la compta dont au
moins 1 parent d’éléves
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comgtes (quitus), signaiure de ‘mandaaire, efc). s dis)

de la page quifus signée -

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Envayer lmage

pas encore vérifié |

Pas de page quius disponible ici

2. une copie du relevé du compte * . oi figure le montant - 9026,05€

Ot se trouve l'image
du relevé bancaire -
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Envoyer lmage
Pas de relevé barcaire disponible iei

3. et comme, les des collectivités tefritori: sontde 5799,28 €, le(s) Justificarif(s) de ce montant.

Oi se trouve l'image
du-des justif. ¢e subvention(s) :
Choisir un ichier | Aucan fichier choist

(ﬂ'{mﬂé !

pas enzore vérifié |

Pas de justic. de subvention(s) disponitle ici

Pour chaque ligne, afin de nous faire parvenir les documents demandés,
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